
 
การเตรียมขอมูลใบเสร็จและเอกสารแนบ  

เพ่ือสงเบิกในระบบโปรแกรมระบบทะเบียนบุคลากรองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

สํานักบริหารการจัดสรรและชดเชยคาบริการ 
สํานักงานหลักประกันสุขภาพแหงชาติ 

ใบเสร็จ  หมายถึง  หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาล ท่ีออกใหแกผูรับบริการท่ีไปรับบริการ 
รักษาพยาบาล เชน  การตรวจทางหองปฏิบัติการ   การ สงเอกซเรย  กายภาพบําบัด  ซ้ือยา  ซ้ืออุปกรณใน
การบําบัดรักษาโรค  เปนตน  ซ่ึงจะตองระบุรายละเอียด ดังนี้ 

1. ชื่อ สถานท่ีอยู หรือท่ีทําการของสถานพยาบาล 
2. ชื่อผูเขารับบริการ  

3. ลายมือชื่อผูรับเงิน 

4. วัน เดือน ป ท่ีมีการรับเงิน 

5. วัน เดือน ปท่ีเขารับบริการ 

6. รายการคารักษาพยาบาล(ระบุรหัสตามกรมบัญชีกลาง) 

7. จํานวนเงินคารักษาพยาบาลตัวเลข และตัวอักษร  

8. เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน 

  

แนวทางการตรวจสอบเอกสารใบเสร็จรับเงิน 

1. เอกสารใบเสร็จรับเงินท่ีถูกตอง 

ใบเสร็จรับเงินท่ีไดรับจากสถานพยาบาลนั้น ตองระบุ ชื่อสถานพยาบาล,ชื่อผูปวย,เลขท่ีใบเสร็จรับเงิน
,วันท่ีเขารับบริการ/วันท่ีออกใบเสร็จ ,รายการคารักษาพยาบาล,จํานวนเงินและ ลายมือช่ือผูรับเงิน อยาง
ครบถวน 



  



2. เอกสารท่ีไมใชใบเสร็จรับเงิน 
เอกสารอ่ืนๆ ซ่ึงมีลักษณะรูปแบบท่ีใกลเคียงกับใบเสร็จรับเงิน เชน ใบรับรองคารักษาพยาบาล ,ใบ

แจงคารักษาพยาบาล ,ใบสรุปรายการ   เปนตน ซ่ึงเปนเอกสารท่ีสถานพยาบาล แจงใหทราบถึงรายละเอียด
การเขารับบริการในครั้งนั้น ซ่ึงเอกสารดังกลาว จะไมมีการระบุ ลายมือชื่อผูรับเงิน   ดังภาพตัวอยาง ดังนี้  
 

 
 

ภาพแสดงตัวอยางใบรับรองคารักษาพยาบาล 
 



 
 

ภาพแสดงตัวอยางใบแจงคารักษาพยาบาล 
 
 



 

 
ภาพแสดงตัวอยางใบสรุปคาใชจาย 

  



ข้ันตอนการเตรียมใบเสร็จ และ เอกสารตาง ๆ เพ่ือสงเบิกมีดังนี้ 
 

1. ให ผูมีสิทธิ  ดําเนินการ รับรองใบเสร็จ โดยระบุ ลงลายมือชื่อ  พรอมท้ังระบุ รับรองวา 
“ขาพเจาขอรับรองวาไดสํารองจายเงินเพ่ือเปนคารักษาพยาบาลไปจริงทุกประการ ”ในใบเสร็จรับเงินทุก
ฉบับ 

2. ตรวจสอบเอกสาร/หลักฐานประกอบการเบิกคารักษาพยาบาลท่ีตองสงเพ่ิมเติม 
 เอกสาร / หลักฐานประกอบการเบิก  หมายถึง  หนังสือรับรองทางการแพทย  หนังสือสงตัวจาก
แพทย  ใบรายงานผลการตรวจรักษาตาง ๆ  สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุล  หรือหลักฐานประกอบอ่ืน ๆ 
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนดเพ่ือประกอบการสงเบิกคารักษาพยาบาลกรณีตาง ๆ 
 
เอกสาร/หลักฐานอ่ืนๆ ท่ีประกอบการเบิกคารักษาพยาบาลและตองแนบไฟลอิเล็กทรอนิกสสงมาพรอมกับ
คํารองขอเบิกดังนี้  
 

ลําดับ
ท่ี 

กรณี เอกสาร/หลักฐานท่ีแนบ 

1 กรณีชื่อ-สกุลไมตรงกับฐานขอมูลของสปสช. - สําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อสกุล 
- สําเนาทะเบียนสมรส 
- สําเนาสูติบัตร(กรณีในใบเสร็จระบุวาเปนบุตรของ

นาง/นางสาว…………..) 
2 กรณีมีการเบิกยานอกบัญชียาหลักแหงชาติ - หนังสือรับรองเหตุผลและความจําเปนในการ

เลือกใชยานอกบัญชียาหลักแหงชาติของแพทย
ตามเหตุผลขอ A ถึง E (F ไมสามารถเบิกได) 

(หนังสือกรมบัญชีกลาง กระทรวงการคลังท่ี      
กค0422.2/ว111 ลงวันท่ี 24 ก.ย.55 เรื่องการ 
ระบุเหตุผลการใชยานอกบัญชียาหลักเพ่ือ 
ประกอบการเบิกจาย) 

3 กรณีท่ีสงเบิกคาฟอกเลือดดวยเครื่องไต
เทียมท่ีสถานพยาบาลของเอกชน 

- หนังสือสงตัวจากแพทย สถานพยาบาลของรัฐ เพ่ือ
สงตัวไปรับบริการฟอกเลือดดวยเครื่องไตเทียม ณ 
สถานพยาบาลเอกชน 

4 กรณีเบิกคารักษาพยาบาลดวยวิธีการแพทย
แผนไทยและการแพทยทางเลือกซ่ึงไดแก 
- คายาสมุนไพร 
- คาบริการฝงเข็ม 
- คานวด 
- คาอบไอน้ําสมุนไพร 

- ใบรับรองแพทยจากแพทยแผนปจจุบันท่ีมี
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพเวชกรรม หรือ
แพทยผูมีใบประกอบโรคศิลปะ สาขาการแพทย
แผนไทยประเภทการนวดไทย หรือประเภทเวช
กรรมไทย หรือสาขาการแพทยแผนไทยประยุกต  
ซ่ึงใบรับรองแพทยตองระบุถึง  “ความจําเปนใน
การรักษาหรือฟนฟูสมรรถภาพกรณีท่ีตอง
รักษาพยาบาลดวยวิธีการแพทยแผนไทยและ
การแพทยทางเลือก ” (ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
กระทรวงการคลังท่ี กค 0422.2/ว33  ลงวันท่ี 11 



ลําดับ
ท่ี 

กรณี เอกสาร/หลักฐานท่ีแนบ 

เม.ย.54) 
5 กรณีท่ีนอนพักรักษาตัวประเภทผูปวยใน ณ 

สถานพยาบาลเอกชน  
- ใบรับรองจากแพทยผูรักษาของสถานพยาบาล

เอกชน  ท่ีระบุถึงความจําเปนรีบดวน  ซ่ึงหากมิได
รับการรักษาพยาบาลในทันทีทันใดอาจเปน
อันตรายตอชีวิต 

- ใบแสดงรายละเอียดคาใชจายตาง ๆ เก่ียวกับ
รักษาพยาบาลในครั้งนั้น 

6 กรณีตรวจสุขภาพประจําป - ใบแสดงรายการท่ีไดรับการตรวจสุขภาพประจําป  
ตามท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

**ท้ังนี้ : ผูมีสิทธิสามารถเขารับบริการในระบบ
เบิกจายตรงไดโดยไมตองสํารองจาย 

7 กรณีท่ีมีการซ้ืออวัยวะเทียมและอุปกรณใน
การบําบัดโรค  ยา  เลือดและสวนประกอบ 
ของเลือด  หรือสงตอเพ่ือไปรับการตรวจ
วินิจฉัยทางหองทดลองหรือโดยวิธีการเอกซ
เรยอ่ืน  ท่ีไมมีจําหนายหรือไมอาจใหบริการ
ไดในสถานพยาบาลของรัฐ 

ประกอบดวยหลักฐานใหครบท้ัง 3 รายการดังนี้ 
1. หนังสือรับรองจากแพทยผูตรวจรักษาหรือ

หัวหนาสถานพยาบาลตามแบบท่ีกระทรวง 

มหาดไทยกําหนด  ใหผูมีสิทธิหรือบุคคลใน
ครอบครัวซ้ือ  หรือรับการตรวจทางหองทดลอง  
หรือโดยวิธีการเอกซเรยจากสถานท่ีอ่ืนซ่ึงอยูใน
ประเทศไทย  

2. ใบคําสั่งการรักษา (ใบสั่งยา) / ใบสงตรวจทาง
หองทดลอง / ใบสงตรวจโดยวิธีการเอกซเรยของ
แพทยผูตรวจรักษาจากสถานพยาบาลรัฐ 

3. ใบเสร็จคายา / ใบเสร็จคาสงตรวจทาง
หองทดลอง ใบเสร็จคาเอกซเรย 

8 กรณีเบิกอวัยวะเทียมและอุปกรณในการ
บําบัดโรค  ท่ีมีลักษณะ ขอบงชี้ในการใช 
และคุณสมบัติของแพทยผูสั่งใช เปนการ
เฉพาะ  ซ่ึงไดแก    
- ชุดเครื่องกระตุนไฟฟาของสมองสวนลึก       
- ชุดประสาทหูเทียม  
- ชุดเครื่องชวยฟงชนิดฝงในกระดูก 
- เครื่องอัดอากาศขณะหายใจเขา 

(Continuous  Positive  Airway 
Pressure – CPAP)  เปนตน 

- ใบรับรองแพทยผูทําการผาตัดท่ีตองระบุขอบงชี้ให
ครบทุกขอตามอวัยวะเทียมและอุปกรณในการ
บําบัดโรคท่ีจําเปนตองใช 

- หลักฐานการตรวจตาง ๆ ท่ีรับรองโดยแพทยผูทํา
การรักษา/ผาตัดเพ่ือประกอบการเบิกจาย 

(ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  กระทรวงการคลังท่ี  
กค0422.2/พิเศษ ว1  ลงวันท่ี 4 ธ.ค.56) 

 

  



 


